ZARZADZENIE NR 67/15
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 20 lutego 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegoélowego zakresu zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie § 58 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowigcego Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 96/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 1 marca 2012 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 361/12 Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 30 lipca 2012 r., Zarzadzenie Nr 131/13 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 26 marca 2013 r.,
Zarzadzenie Nr 458/13 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 28 pazdziernika 2013 r.,
Zarzadzenie Nr 474/13 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 5 listopada 2013 r., Zarzadzenie Nr 132/14
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 25 marca 2014 r., Zarzadzenie Nr 228/14 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 2 czerwca 2013 1., Zarzadzenie Nr 265/14 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
24 czerwca 2014 r.,, Zarzadzenie Nr 332/14 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 1 sierpnia
2014 r.,Zarzadzenie Nr 60/15 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 20 lutego 2015 r.) zarzadzam, co
nastepuje :

§ 1. W Szczegdtowym zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne Urzgdu Miasta
Szczecin stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 266/14 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
27 czerwca 2014 1. wsprawie szczegOlowego zakresu zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 333/14
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 1 sierpnia 2014 r., Zarzadzenie Nr 503/14 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 31 grudnia 2014 r. ), wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W zakresie obstugi merytorycznej oraz organizacyjno-technicznej Rady, jej komisji oraz
klubéw radnych:

1) zapewnianie wymogow formalnych projektow uchwat Rady przygotowywanych przez
Przewodniczacego Rady , komisje Rady, grupe radnych lub klub radnych,

2) przekazywanie radnym oraz komisjom Rady materialdéw bedacych przedmiotem obrad sesji
Rady,

3) obstuga protokolarna obrad sesji Rady ,

4) przygotowywanie tekstow podjetych uchwal Rady do podpisu prowadzacego
obrady,przekazywanie ich do Sekretarza Miasta wraz z informacja, ktére z nich wymagaja
publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

5) opracowywanie projektow planow pracy Rady,

6) sporzadzanie informacji dotyczacych dzialalnosci Rady ijej organow (biuletyn
informacyjny),

7) obstuga organizacyjna wspolpracy Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacych Rady
z organami administracji publicznej,

8) prowadzenie spraw zwiazanych zudziatem przedstawicieli Rady w stowarzyszeniach
i zwigzkach miedzygminnych,

9) prowadzenie banku nazw ulic, placow i parkéw zglaszanych do wykorzystania dla nowo
powstatych ulic w Miescie,

10) wystepowanie o wyrazanie zgody w imieniu wlasciciela w przypadku nadania nazw
ulicom, jezeli wtascicielem drogi jest gmina lub Skarb Panstwa,
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11) przygotowywanie corocznej informacji o wnioskach umieszczonych w banku nazw oraz
przekazywanie informacji Radzie

12) obstuga organizacyjno - sekretarska oraz obstuga dyzuréw Przewodniczacego Rady
i Wiceprzewodniczacych,

13) gromadzenie informacji o terminach 1itematyce sesji Rady oraz podstawowych
dokumentach wynikajacych z pracy Rady,

14) przygotowywanie posiedzen komisji oraz klubow radnych, ich obstuga organizacyjno -
protokolarna,

15) opracowywanie  w zakresie  zleconym przez  Przewodniczacego Rady lub
przewodniczacego komisji informacji o pracy komisji,

16) gromadzenie informacji o terminach itematyce komisji Rady oraz podstawowych
dokumentoéw wynikajacych z prac komisji.”;

2) w § 7 ust. 3 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 5 i 6 odpowienio w brzmieniu:

»J) przygotowywanie oraz przekazywanie do urzgdow skarbowych petnomocnictw do
podpisywania deklaracji UPL-1 sktadanych za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j,

6) przygotowywanie oraz przekazywanie do Ministerstwa Spraw Wewnetrznych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych zgromadzonych w rejestrze PESEL, Rejestrze Dowodow
Osobistych 1 Rejestrze Stanu Cywilnego i systemach teleinformatycznych oraz nadawania
uzytkownikom powyzszych rejestrow i systemow teleinformatycznych okre§lonych uprawnien
dostepu.”;

3) w § 52 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W zakresie obslugi oraz doradztwa prawnego Urzedu, Rady i jednostek organizacyjnych
Gminy Miasto Szczecin dzialajacych na podstawie ustawy o systemie oswiaty:

1) udzielanie wyjasnien w sprawie obowigzujacego stanu prawnego,
2) udzielanie opinii prawnych oraz informacji o aktualnym stanie prawnym,

3) doradztwo prawne w zakresie projektow aktow prawnych, umow, listow intencyjnych itp.
dokumentow.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom wlasciwych jednostek organizacyjnych
Urzedu Miasta Szczecin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, ztym ze przepisy § 1 pkt 1 wchodza
w zycie z dniem 2 marca 2015r.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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